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A jogalkotdsrol sz6lo 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a Pro
Kultira Sopron Nonprofit Kft., mint , kézfeladatot ellatd szerv” ligyvezetdjének az informacids
dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsdgrol szoldé 2011, évi CXIL. torvény (a
tovibbiakban: Infotv.) 32.S, valamint a kozérdekli adatok elekironikus kézzétételére, az
egységes kdzadatkeresd rendszerre, és a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabélyokrol sz6l6 305/2005. (XI1. 25.) Korményrendelet (a tovabbiakban:
Kormany rendelet) 3.5 (1) bekezdés a), b) pont, valamint az Allamhéztartasré! sz6lé torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet 13.5 (2) bekezdés h) pontja
alapjan a kdzérdekti adatok kozzétételi kitelezettség teljesitésének rendjérdl szold szabalyzatot
alkotja.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat) célja, hogy rogzitse, a hatdlya alé tartozo kozfeladatot ellaté szervek miként
tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben eloirt, a kizérdekll és kozérdekbdl
nyilvénos adatok kozzétételére vonatkozd kételezettségitknek, azért, hogy a kdziigyek
atlathatdsdga a k6zérdeki és a kozérdekbdl nyilvénos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
fiiz6d6 jog érvényesitésével megvaldsuljon.

2. A szabélyzat hatalya

e Jelen szabdlyzat személyi hatdlya kiteried az Infotv. 2. §-dnak megfeleléen a
Kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglatkoztatottakra, tovabba azon
személyekre, akik - munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai
gyakorlatukat a kozfeladatot ellatd szervnél t6ltik (a tovabbiakban egyiiit:
munkavallalok).

o Jelen szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6
kozérdeklt adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével, helyesbitésévek,
frissitésével és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok ellatdsanak részletes rendjére,
valamint e feladatok ellatdsara kijellt munkakdrokre valamint a munkakérsk kozotti
egylittmiik6dés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések
Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1. §-a az
iranyadd.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekll és a kdzérdekbdl nyilvinos adatok megismerhetségét az Infotv. 1I. és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni. Az Infotv.
26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a kozfeladatot ellatd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kézérdekbdl nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv.,
egyéb torvény vagy eurdpat unids jogi aktus altal més okbdl korlatozott adatok kivételével)
kozérdekiiek, ezért ezekrdl a kdzvéleményt tajékoztatmi kell,

A kozfeladatot ellatd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok
altal eldirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjain teszi k6zz¢€ a kvetkezbk szerint: Pro Kultara
Sopron Nonprofit Kift.:

www.prokultura.hu,



A Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviseldje a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdeks adatokra vonatkozd adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgélja
kdzzétételi listdjat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitds szabalyai

A kbzfeladatot cllaté szerv torvényes képviseldje altal kdzérdekii adatok kozlésére kijelsit
adatfelelésok, a kivant kozzétételt megel6zéen legalabb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsdtjdk a kozzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfeleld formatumura
igazitdsa az informatikus feladata. A kozzétételre szant adatokat a kozfeladatot ellatd szerv
informatikai rendszerében, minden munkavallalé szdméra elérheté mappaba kell elhelyezni a
kozzétételi felelds és az informatikus egyidejli értesitése mellett.

Azok a munkavallalok, akik kdzzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsagi kérilkben
kézvetleniil gondoskodnak a kézzéteend adatok honlapon valé kozzétételérsl és a kozzétett
adatok aktualizildsdrol. A kézzétételi honlapon elérhetdvé tenni kivant kozzétételi egységek
meghatdrozott formétumiak lehetnek. A kizfeladatot ellatd szerv, mint adatkozld
informatikusa a kozzétett adatok mentésérél gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt
tarteriileten helyezkedik el, a kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseléje megbizza az
Uzemelietdt a biztonsdgi mentés rendszeres elvégzésére. A kozzétenni kivant dllomanyok
hivatkozdsainak megfeleléségérél az informatikus koteles gondoskodni, illetve helyesbités
vagy frissités, eltdvolitas esetén kiteles az Infotv. és a Kormany rendelet szerint eljami.

6. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
A kozfeladatot elldto szerv torvényes képviseldje, iigyvezetbie:

* megallapitja és mddositja a szabalyzatot;
megallapitja és médositja a kozfeladatot ellaté szerv egyedi kozzétételi listdja

e meghatirozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapesolatos egyes munkakori feladatokat ez
alapjdn megbizza az informatikust, kijelsli a kézzétételi feleldst, kijeloli kézzétételi
jogosultsdggal rendelkez$ dolgozokat, kijeloli az adatfeleléstket és rogziti a
feladataikat, illetve a felel6sségiiket munkakori leirdsukban;

e a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve az éves belsé vizsgalatrdl késziilt jelentés alapjdn a szabalyzatot
modositja, és ezzel egyidGben koteles megtenni a szitkséges intézkedéseket;

e biztositja, hogy e szabélyzat hatdlya alé tartoz6 személyek betartsék az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos més jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat rendelkezéseit;

e folyamatba ¢épitett ellendrzéssel vizsgilja az Infotv. végrehajtisdval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legaldbb egy alkalommal
atfogo jelentést készit, amelyet a Feliigyeld Bizottsag elé kell terjeszteni;

o felel a kozzétett kdzérdekli adatok hitclességéért.

A kézfeladatot ellito szerv megbizott informatikusa:
e gondoskodik a kozzétételre dtadott adatok kozzétételérél, valamint a részére atadott
adatokat a megfeleld formatomtra alakitja;
o a kozzétételi egységek és az azt elallitd szervezeti egységek sziikség szerinti
Utmutatdsa alapjan eldallitia a kézadatkereso altal lekérdezett adatokat;

» cllatja a kozzétételi honlap izemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamaéra atadott adatokat;



* naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
cseményeket;

* gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmistilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasa;

¢ minden frissités vagy helyesbités utén az adatokré] biztonsagi masolatot készit;

* akozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivélast, biztositja az archiv Allomany
elérhet6sdgét.

A kozfeladatot elldt6 szerv munkavdllaldja:

* munkakdri lefrasdban foglaltak alapjén dsszegytijti &s elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozé adatokat;

o felelés azért, hogy a munkakori lefrdsira tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

* a munkakdri leirdsdra tekintettel kozzétételi egységek korében havonta gyakran
ellenbrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megleleldségét, ¢s elvégzi
aktualizalasukat;

* amunkakdri lefrisdra tekintettel - kiilén jogszabaly ltal eldirt - adatok kozzétételérsl
gondoskodik és elvégzi a szitkséges aktualizdldsokat, a munkaksri lefrasara tekintettel
az Infotv. és a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hatiskérébe tartozé iigyek intézésére
iranyadé jogszabédlyok, valamint jelen szabdlyzat eléirdsait koteles maradéktalanul
betartani;

o azonnali t4jékoztatasi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje felé, ha
feladatkérében felmertil barmely kdzzétételi probléma;

o ¢észrevétel esetén a kozzététellel kapesolatosan feltért visszassdgot haladéktalanul
koteles megsziinteti,

7. Egyiittmiikédés az adatok megalkotasaban

A kozzétételi listAkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintdkrol szélé
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatérozott egyes kozzétételi egységek
adatait kozfeladatot ellatd szerv munkavallaloi a 6. pontban leirtak valamint a munkakéri
leirasuk alapjdn szolgéltatjadk. A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak
tovabbitjak, aki ezt az eléirt forma szerint 4talakitia. A kozzétételi egységek adatait az
informatikus allifja elé. A kozfeladatot ellité szerv tgyvezetdje a munkavallalék és az
informatikus kételesek egytittmiikédni.

8. A kizzétett allomdnyok formatuma

Javasolt allomanyformétumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tdblazatkezeldknél a
platform fiiggetlen csv. Letolthetd szbvegallomanyokndl elvart a pdf, mddosithats
alloményoknal az rtf-formatum. Archivalt 4lloményok esetében javasolt a tomoritett formaban
trténd térolds és letdltési lehetdség. Javasolt formatum a zip. Més formatumokat egyéb
rendelkezésre bocsdtott dllomanyokndl akkor Iehet alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok
nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett
alkalmasak ugyanazon informicié megjelenitésére.



9. Zaré rendelkezések
E szabalyzat 2021, mércius 31. napjén 1ép hatalyba.

A Szabélyzat elkészitésért &s végrehajtisacrt a kézfeladatot ell&to szerv torvényes képviseldje
a felels.

Sopron, 2021. marcius 31.
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